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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales,

seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran alma

cumplimiento de lo establecido legalmente.

el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
cenados en este documento, y les daré el tratamiento correspondiente en
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ACTA 01 de noviembre del 2023

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Desarrollo Curricular — Formacion Complementaria

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Cali, 01de noviembre del | 8:00 a.m. 12:00 m.

2023.

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
SENA Centro de la Valle Centro de la Construccion.
Construccion, sala de

Instructores.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Propuesta de programacion para el mes de noviembre y diciembre.
2.Evaluacion de cursos terminados (procesos de certificacion).

3.En la programacion revisar los cursos que traen pendientes (se deben
programar para el mes de noviembre).

4. Induccion a Instructora nueva de bilingliismo.

5. Planeacion del (EDT) para la Institucion Educativa Santafé,

Grado 11 por parte de las instructoras Sandra Patricia Zea y Eliana Marin.

6. El instructor Victor Hugo Ossa se encuentra en entrega de materiales de
formacién en la institucion Aguas De Montebello

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar acciones de Desarrollo Curricular.

DESARROLLO DE LA REUNION

La jornada de desarrollo curricular del programa de formacién Complementaria, se
inicia a las 8:00 a.m. de acuerdo con las orientaciones de la coordinadora Suzann
Bibiana Avila.

Cada Instructor realizo individualmente las actividades pendientes, de acuerdo a
los puntos de la agenda.

4. Induccion a Instructora nueva de bilingliismo.
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Centro de la Construccion SENA Valle.

Centro de la

=5

| Formato matriz de

\3 mooELo ;o;relacibn conocimientos
PEDAGOGICO S
* W . =

Enlace actividad
interactiva

https: //wordwall.net/resource /125

39135 /conozco-mas-del-centro-

de-la-construccion

Presentacion

2023
Centro de la Construccion

@6y omf

@SENAComunica

www.sena.edu.co

Ciclo de Induccion instructores

+

Construccion un Insumos iy Formatos para el
proyecto que Pedagogicos de la | diligenciamiento del
transforma FPI SENA ‘ Instructor Plataforma Territorio *

SENA




COLOMBIA Een o3 .
% POTENCIA DELA =y Trabajo
(« VIDA L
Objetivos:

-Acoger al nuevo instructor, generando un ambiente de calidez
humana en el centro de formacion.

-ldentificar los insumos de desarrollo curricular necesarios para
ejecutar la Formacioén Profesional Integral.

- Identificar aspectos en relacién con la Evaluacién en
la Formacion Profesional Integral y el debido Proceso
- Identificar los Servicios de la Biblioteca SENA
@GOveom

@
SENA

www.sena.edu.co

"7/ BIENVENIDAS Y
-BIENVENIDOS
msmucrones SENA
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SENA

o 7 7AV
Somos construccion, un

proyecto que transforma.

-ACTUALIDAD SENA - CONVENIO JARAMILLO MORA ( 1 min)

-TECNOLOGO EN CONSTRUCCION EN EDIFICACIONES. (1 min)

-IMPARABLES MUJERES QUE TRANSFORMAN ( 3min)

-LABORATORIO DE MATERIALES - CENTRO DE LA CONSTRUCCION CALI https://www.youtube.com/watch?v=tSSOXzVIdts ( 1-18)

Formacion Profesional Integral en elSENA .
Insumos de desarrollo curricular necesarios para ejecutar la Formacion Profesional Integral. 7/\V

Modelo Pedagogico del SENA.

* Programa de Formacion  sofig-.. s
* Matriz de correlacion conocimientos del programa.

*Proyecto Formativo Sofiarus | Fo
*Planeacion Pedagogica
*Guias de Aprendizaje
Instrumentos de Evaluacion
*Material de Apoyo

* Registro de inasistencia  sofiari 7 S
* Plan de trabajo por cohorte- ruta de aprendizaje

(_:qmprgmrso 7’7&

Gestiony Autocontzol




®
SENA

Construyendo mi mapa de procesos IN

Cada participante deberd descargar su disefio curricular y de
manera individual debera revisar el disefio curricular,
haciendo un primer acercamiento a:

- Denominacién del programa.

- Tiempo de duracion.

- Perfil de egreso del aprendiz.

- Lectura de competencias clave, transversales y
especificas.

Una vez realizado el primer acercamiento al disefio curricular por favor identifique segun el perfil de egreso del
aprendiz y apoyandose del CUOC (material de apoyo compartido por la formadora), plasme en una hoja blanca a
manera de ruta los procesos técnico- tecnoldgicos esenciales que ha identificado en el contexto del programa de
formacién y teniendo en cuenta su experiencia y, qué debe saber hacer todo aprendiz una vez culmine su
proceso formativo.

®
SENA

Construyendo mi mapa de procesos N

De manera individual y auténoma.

Utilizando la herramienta que mejor domine
plasme el contenido del borrador, donde
representd los procesos técnico-
tecnoldgicos esenciales que ha identificado
en el contexto del programa de formacién
y que debe saber hacer todo aprendiz una
vez culmine su proceso formativo.

Una vez identificadas las actividades claves en
estos procesos, realice un primer
acercamiento con las competencias,
resultados de aprendizaje, conocimientos y
criterios de evaluacion del programa.
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Formacion Profesional Integral en elSENA BT
Debido Proceso 7AV

Instructor e instructora, conozca
los pasos a seguir para poder
aplicar el debido proceso. Es
importante que conozca el

Reglamento de Aprendiz SENA.

REGLAMENTO | :%a https://senacertificados.co/regla
APRENDZ | /A mento-del-aprendiz-sena/

s ‘Mafm/ de Process Fortalecimients
Elaboracion artesanal y semi industrial de productos de confiteria
DISPONER EJECUTAR ORDEN DE EONIOLAcES @
RECURSOS PRODUCCION DE PRODUCCION i@g&

FORTALECIMIENTO
AUMENTO VENTAS

) %
s e D ’ 999@99
@0 °
0
> ESTANDARIZAR LOS PRODUCTOS

/ DE CONFITERIA
< ] N
e A \ o
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<« C @ senateritorio.la/perfil php?id=32094785&catalogo=true © * O B

]
&
8
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@ Decodificadorde 7. J§ Joomla! Extensions... @ i5025000com  B§ JoomlaCode > Proy.. @ cocampo75@misen.. B§ Joomlainfo page/e.. B§ Downioad Joomial. @ home colegio » odos

a

Impartido por: ‘ .

Administrador LMS , LOLA VIVIANA O Activar texto enriquecido
MONTILLA FIGUEROA, CLARAINES ] Foro calificable

* LUGO CALDERON, CARMEN [ Los aprendices pueden publicar archivos
INGRID MEJIA GONZALEZ, KAREN O Foro Disponible Aprandtz
LIZETH RAMIREZ PERALTA, LUISA »
FERNANDA ALVAREZ MUNOZ Adionta tn aschio

Q FABIO ALEXANDER RUIZ i
VALENCIA, VIVIANAANDREA Fecha de inicio Fecha fin

a CORAL BURBANO, EDGAR

JOAQUIN DELGADO ARIAS, 2023-11-01 00:00 2023-11-01 2359
CARLOS FERNANDO GUTIERREZ
LANDAZURI, FERNANDO JOSE
BEDOYAMESSA, NESTOR MARIO - Rigroaar
RENDON CASTANO & Grupos (Foro por grupo) ()

e 53 Asignar Ribrica (]

Herramientas
#% Gamificacion [
{Soy Evel
Opciones Avanzadas
£ Buscar
M Mic | QO Ports | Micr | = Logl | @ Edub | M mad | S- Sofie | @ SEN | @ CUA | G Emo | @ MAC | (BT | Se Sofis | @ Terit @ T x @ Repc | + v - =] x

C @ sena.territorioa/contenido2 php?materia=32094785&load#getDocs.php?materia=28611458ref=48079590-Monitoreo%20Ambient.. 1 & © B B O » 0O (

@ Decodificadorde 7. B Joo X JoomiaCode > Proy.. @ cocampo75@misen.. BX Joomiainfo page/e.. JX Download Joomia! @ home colegio »

& ® CONTENIDO

Busca Mostrar solo:  Todo ~
»

(@ Nueva carpeta @ Agregar  Agregar Contenido
Q

Monitoreo Ambiental (2761331 Pry 2151248)
= NOMBRE PO ACCIONES
a8 . DESARROLLO DE ACTIVIDADES DEMON...  Campeta v ®
Regresar

£ Buscar

CONCLUSIONES

Cada instructor trabaja de manera auténoma en la agenda propuesta.

COMPROMISOS
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ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
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Instrucciones

Generalidades:

v" Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el area
responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunién.

v' Cuando el se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de la reunién para ser
firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunién de
trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v" Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los
efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente pasar a
conformar sus respectivos expedientes.

v Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un
documento que haga parte de un expediente del &rea, salvo que se gestione como un documento
electrénico en los sistemas de informacién adecuados que cumplan los requisitos de documento

electrénico y permita la conformacién de los expedientes electronicos o hibridos.

v' Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v/ Otros, segun se considere necesario



Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA
GRABAR LAS REUNIONES

Se debe solicitar permiso para
grabar las reuniones Especialmente
para las reuniones virtuales donde
no se puede incluir la firma de estos
participantes. La aprobacion se
puede registrar en la columna junto

a la firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por
vigencia, iniciando desde N° 1
hasta N° veces.

Se archiva en orden
cronoldgico, del mas
antiguo al més reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE
LA REUNION:

Verificar si el comité convocado esta
creado por acto administrativo para
registrar su nombre o en su defecto
la temética a

nombrar colocar

desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y el

dia en que se celebra la reunion.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la

reunion y la hora de finalizacion

DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el

gue se celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a
cabo lareuniény el enlace si se trata
de una reunion virtual y/o si la
reunion fue grabada registre el

enlace de la grabacion. Puede
registrar el lugar y el enlace al
tiempo si se trata de una reunién con
participacion presencial y virtual al

tiempo.

Solicitar permiso  para

grabar las reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA
DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del

comité o de la reunion.

Si es un comité incluir un
punto relacionado con la

verificacion de quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo
indicar el propésito o finalidad de la

reunion
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DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcion del desarrollo
de la reuniébn conforme con la

agenda o los puntos a desarrollar.

Si es un comité es
importante  verificar el
guorum indicando los roles

gue desempefa cada uno.

CONCLUSIONES

Resumen de las decisiones vy

aspectos mas importantes tratados.

COMPROMISOS

Se registran las tareas asignadas a
los participantes y las fechas de

cumplimiento.

Realice revision

compromisos anteriores

FIRMAS

Para el caso de participacion
presencial en la reuniébn se debe
incluir la firma manuscrita, para el
caso de participacion a través de
medios electrénicos se registra la
participacion incluyendo la imagen o
captura de pantalla donde se
evidencia la participacion y en la
firma se registra al participante y se
frma como (PARTICIPACION
VIRTUAL)

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informacion vinculada o
gue pueda asociarse a una o varias
personas naturales determinadas o

determinables

ENCARGADO DEL
TRATAMIENTO:

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en
asocio con otros, realice el
Tratamiento de datos personales
por cuenta del responsable del

Tratamiento




RESPONSABLE
TRATAMIENTO

DEL

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en
asocio con otros, decida sobre la
base de datos y/o el Tratamiento de

los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos
personales sean objeto de

Tratamiento

TRATAMIENTO

Cualquier operacién o conjunto de
operaciones sobre datos
personales, tales como la
recoleccion, almacenamiento, uso,

circulacién o supresién

FINALIDAD

La utilizacion de los datos debe
sujetarse a una finalidad legitima de
acuerdo con la Constitucion y la ley.
La finalidad de la utilizacién de los
datos debe ser informada al titular
de la informacién previa o
concomitantemente con el
otorgamiento de la autorizacién,
cuando ella sea necesaria 0 en
general siempre que el titular solicite

informacion al respecto
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